Zahteve za instalacijo E-racunov v hotelu

1. Na vsaki delovni postaji, ki izstavlja raCune iz Protela je potrebno imeti instaliran PDF tiskalnik, ki pri tiskanju
vprasa v katero mapo shrani PDF datoteko. Tak je recimo Primopdf. Hotel si ga lahko sam instalira, ali pa ga
instaliramo mi. V kolikor ga hotel nima, je potrebno to sporociti serviserjem firme Mcsistemi na email
servis@mcsistemi.com in omogociti remote dostop do vsake delovne postaje s Protelom, ki izdaja racune s
programom teamviewer.

2. Hotel mora imeti instaliran Microsoft dot net 3.5 na vseh racunalnikih na katerih se izstavlja e-racune.

3. Hotel mora od vseh zavezancev, ki prejemajo e-racune zahtevati naslednje podatke, da jih lahko vpisejo v
Protel: Mati¢no $tevilko, IBAN TRR racun, BIC kodo banke, naziv banke. Sele ko dobijo te podatke in jih
vnesejo v protel, je mozno izstavljati e-racune. Ko bo to kon¢ano naj hotel poslje obvestilo na email
servis@mcsistemi.com.

4. Vimenu hotela bo MC sistemi zaprosil za pooblastilo za posiljanje e-racunov. Hotel bo dobil pooblastilo na
email, katerega bo potrebno podpisati in poslati Bassu (poslje jim Mcsistemi).

Za zacetek nam prosim posljite naslednje podatke:
e Naziv izdajatelja e-rac¢unov (max. 70 znakov)
e Naslov izdajatelja e-racunov (max. 70 znakov)
e  Postna stevilka izdajatelja e-racunov (max. 4 znaki)
e  Kraj izdajatelja e-racunov (max. 40 znakov)
e IBAN izdajatelja (TRR) (mednarodna stevilka ban¢nega racuna v ISO standardu brez presledkov, v obliki [A-
Z1{2,2}[0-9]{2,2}[a-zA-Z0-9]{1,30} — najprej 2 ¢rki, nato 2 cifri, nato max 30 ¢rk ali cifer)
e Naziv banke
e  BIC koda banke pri kateri je odprt racun (brez presledkov, minusov ali kaksnih drugih locilnih znakov,
dolZina najvec 11 znakov, v obliki najprej 6 ¢rk, nato max 5 Stevilk ali cifer, ¢e je dolZina krajSa od 11 se na
konec lahko dodajo ¢rke X).
OPOMBA: Obvezno preverite z vasim racunovodstvom BIC vsakega kupca, saj je splosni BIC ki ga ima
vecina Sol in univerz “BSLISI2XXXX” napacen, pravilni je “UJPLSI2DICL".
e Davcna stevilka izdajatelja e-racunov (8 mestna Stevilka)
e  Maticna stevilka (10 mestna Stevilka — 7 mestna Stevilka, zadnje 3 pa so poslovna enota, ponavadi je to
000 razen cCe je vec poslovnih enot)
e E-Mail izdajatelja e-raCunov (max. 70 znakov)
e  Privzeti rok placila za dolZnike (Stevilo dni od izdaje racuna)
e Alije navseh delovnih postajah instaliran PDF tiskalnik, ki ob tiskanju omogoca shranjevanje PDF datoteke
v poljubno mapo? DA/NE
o Cene, ali hotel Zeli da to naredi Mcsistemi podpora — instalira PrimoPDF tiskalnik na vse delovne postaje,
ki izstavljajo ra¢une iz Protela. DA/NE
Opomba: izdajatelj e-racunov je firma hotela.
Na osnovi teh podatkov vam bo podjetje Bass poslalo v podpis pooblastilo na zgoraj napisan email, da jih
pooblascate za posiljanje e-racunov. Protel izvaza rac¢une in jih poslje na web-servis podjetja Bass, ki je
poobla$teno za posiljanje E-rac¢unov na davéno upravo. Sele ko vi potrdite in podpisete pooblastilo, vam lahko
aktiviramo posiljanje e-racunov.
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POTREBNE NASTAVITVE V FO

V profilu gosta je potrebno pred izstavitvijo racuna stranki kateri Zelite poslati e-racun vpisati naslednje
nastavitve:
- Alije zavezanec za prejemanje e-radunov: izberite DA/NE. Ce ni zavezanec ni treba izbrati NE, izberite
samo DA pri tistih ki so zavezanci.
- Mati¢na Stevilka podjetja prejemnika (podatek dobite od podjetja)
- TRRracun prejemnika (podatek dobite od podjetja)
- BIC koda banke prejemnika (podatek dobite od podjetja)
Proracunski uporabniki so ponavadi javne ustanove (fakultete, Sole, vrtci,...) kateri imajo racun odprt
pri UJP-u zato tudi drugacen BIC kot je naveden v javnih evidencah, zato je nujno potrebno dobiti BIC
od prejemnika (ponavadi je ta BIC isti za vecino javnih ustanov: UJPLSI2DICL).
- Naziv banke prejemnika (podatek dobite od podjetja)
- Davctna Stevilka v zavihku “Osebni podatki-Davéna 3t.1”
Te nastavitve vnesti samo tistim, ki so prejemniki za e-racune in katerim Zelite poslati e-racun.
POMEMBNO: E-racuni se bodo posiljali samo tistim kupcem, ki bodo imeli oznaceno opcijo: “Je zavezanec za e-
racune: DA”.
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Pomembno: V kolikor ob izdaji racuna ni bilo vneSeno da je stranka zavezanec za e-racune, kasneje tega ra¢una
ni mogoce poslati na e-racune. Racun je potrebno najprej stornirati, vnesti podatke in ga nato ponovno izstaviti
— ne smete najprej vnesti podatke in racun stornirati ker se bo potem poslala stornacija!

Il Na rezervaciji je obvezno potrebno v navigatorju vnesti tip dokumenta in stevilko dokumenta kupca, recimo
narocilnico. S klikom na “Tip dokumenta” se odpre seznam dokumentov katere podpirajo E-racuni. Izberite en
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Trenutno podprti dokumenti so sledeci, v kolikor se pojavijo novi jih lahko vnesete v program SD:




AAB - Predratun

&4, - Stevika narodila dobave

AAK - Dobavnica

AFO - Referenca upravicenca

AIZ - Stevilka konsalidiranega raéuna
ALL - Stevika skupine sporodil

AL0 - Stevilka prevzemnice

APO - Poveetek komercialnega banénega ratuna
CD - Dobropis

CR - Referenina #tevilka stranke

CT - Pogodba

DL - Bremepiz

DA - Stevilka spremnega dopisa dobavrice
IP - Stevilka uvoznena dovolignja

I - Radun

PL - Stevilka cenika

POR - Stevika patrdila naroéila

RF - Stevilka izvozne reference

5Z - Stevilka specifk acie

W - 1D za DDV ali davina Stevika

Wh - Marodilo dobavitelja

At AAAAAAAAAAA A A A A A A A

Predlagamo izbor ON za narodilnico.

V kolikor ne boste izbrali dokumenta in vnesli Stevilke dokumenta bo e-rac¢un zavrnjen!

POSTOPEK 1ZDAJE RACUNOV V PROTELU
Pri racunih na stranke, ki niso oznacene da so zavezanci za E-racune se ne zgodi nic.

Ce je stranka oznacena da je zavezanec za e-radune, se bo pri izpisu ra¢una pognal program, ki bo kreiral XML
datoteko (za cca 3 sekunde se bo odprlo ¢rno okno, katerega ne smejo zapreti z X). Nato se bo pognal program
za posiljanje na Bass z imenom “Service” — pustite odprtega na ekranu in ga premaknite na desno stran ekrana
da vam ne bo zakrival racuna.

# Podiljanje eRacuna (Bass storitev) — *
XML pot: “Wbojan_samsungprotelexport’ 1 bass
HML datoteka: [ ~] Osveii
PDF pot: “Wbojan_samsungprotelexport’ 1 bass
PDF datoteka: | v

Dodatne priponke
PDF datoteka: | |

PDF datoteka: | |

Poslji Zapri

Najprej natisnite racun na papir normalno s klikom na ikono tiskalnika. V programu “Service”, ki je odprt na
ekranu kliknite na gumb “Osvezi”, da vam prikaze ime XML datoteke (potrebovali jo boste za kreiranje PDF
datoteke.

Ko imate na ekranu protelov racun, v FO ne kliknite gumba OK, ampak kliknite ponovno na ikono tiskalnika

@., izberite PDF tiskalnik in kliknite OK. Ko vas PDF tiskalnik vprasa v katero mapo shrani datoteko, izberite
ustrezno mapo (to mapo vam pove protel serviser). Pomembno je, da ima pdf datoteka ime “bass_XXX.pdf”,
kjer je XXX $tevilka protel racuna, ime datoteke morate vnesti sami. Na primer “bass_20130030.pdf”. Ce se vam
pri kreiranju PDF-ja prikaze PDF dokument na ekran, ga zaprite. Nato v Ze odprtem programu “Service” kliknite
gumb Osvezi, v polje “PDF datoteka” bi se morala avtomatsko prikazati vasa PDF datoteka.



Nato lahko izberete Se dve PDF datoteki katere posljete zraven (narocilnica in podobno), ni pa to obvezno.

Nato kliknite Poslji. S tem se bo E-racun se bo poslal, v spodnjem delu okna preverite e je napisano da je bilo
poslano uspesno. V kolikor je bilo poslano uspesno, se bodo datoteke avtomatsko premaknile v backup mapo
in jih ne bo ve¢ moZno izbrati za ponovno posiljanje. V kolikor imate PDF datoteko odprto, jo program ne bo
mogel premakniti v backup mapo, zato bo ostala tam.

Program bo izpisal e je bilo posiljanje uspesno. V kolikor je bilo, bo Bass ta racun obdelal in v primeru napak
poslal obvestilo na servis Mcsistemi o morebitnih napakah (manjkajoci podatki, napacni format podatkov itd). V
primeru napak, je potrebno racun stornirati, popraviti podatke in ga ponovno izstaviti.



